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Persénuverndarstefna [nafn grunnskalal]

Myllubakkaskéli (einnig visad til sem ,skélinn“) hefur einsett sér ad tryggja areidanleika, trunad og 6ryggi
persénuupplysinga sem skdlinn vinnur. Persdnuverndarstefnu pessari er setlad ad upplysa nemendur,
foreldra og forrédamenn nemenda um hvada persénuupplysingar skélinn safnar, med hvada haetti skélinn
nytir slikar persénuupplysingar og hverjir fa adgang ad upplysingunum.

Persénuverndarstefna pessi nzer til personuupplysinga er varda alla ndverandi og fyrrverandi nemendur
skélans sem og foreldra og forradamenn peirra. | stefnu pessari er jafnframt visad til nemenda, foreldra og
forradamanna sem , pin“ og skélans sem ,,okkar”.

1. Tilgangur og lagaskylda

Skdlinn leitast vid ad uppfylla i hvivetna skilyrdi peirrar persénuverndarléggjafar sem er i gildi hverju sinni
og er stefna pessi byggd & logum nr. 90/2018 um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga
(,persénuverndarlég”). Skdlinn kemur fram sem abyrgdaradili peirra personuupplysinga sem unnid er meg,
nema annad sé tekid fram.

2. Hvad er vinnsla persénuupplysinga?

Perséonuupplysingar i skilningi stefnu pessarar eru hvers kyns upplysingar um persénugreindan eda
personugreinanlegan einstakling, p.e. upplysingar sem haegt er ad rekja beint eda dbeint til dkvedins
einstaklings. Gogn sem eru dpersdnugreinanleg teljast ekki persénuupplysingar.

Undir hugtakid vinnsla fellur 6ll notkun og medferd persénuupplysinga, s.s. s6fnun, skraning, vardveisla og
eyding.

3. Persénuupplysingar sem skolinn safnar og vinnur

3.1. Foreldrar, forrd8amenn og adrir adstandendur

Skdlinn vinnur med eftirfarandi upplysingar og foreldra og forradamenn nemenda vid skélann, auk annarra
upplysinga sem foreldrar og forrdadamenn kjésa ad afhenda skdlanum:

e samskiptaupplysingar, svo sem nafn, kennitala, heimilisfang, simanimer og télvupdstfang;
o greidslumati fyrir fristundaheimili; og

o undirskriftir og heimildir foreldra fyrir ferdalégum, birtingu mynda o.fl.

Foreldrar og forra@amenn geta valid hvort peir fai tolvupdst fra foreldrafélagi skdlans. Pa bydst foreldrum
og forra@amonnum jafnframt ad skra grunnupplysingar annarra tengilida nemanda.

3.2. Nemendur



Skélinn safnar og vardveitir ymsar persénuupplysingar um nemendur. Olikum persénuupplysingum kann
ad vera safnad eftir pvi i hvada bekk nemandi er, en einnig eftir sambandi nemandans vid skélann.

Eftirfarandi eru deemi um upplysingar sem skélinn safnar um nemendur sina:

e samskiptaupplysingar, svo sem nafn, kennitala, heimilisfang, simanumer og télvupdstfang;
e upprunaland, médurmal og tungumal talad 4 heimili nemenda;

o kyn;

e  bekkur

heilsufarsupplysingar, s.s. um ofnaemi og greiningar;

upplysingar ur einstaklingsndmskra;

e upplysingar um vidveru, s.s. um maetingu, leyfi og veikindi;

urlausnir nemenda i verkefnavinnu og a préfum;

namsmat;

hvort nemandi sé i mjdlkuraskrift;

upplysingar dr skimunum eftir namsérdugleikum;

upplysingar um hopaskiptingu;

upplysingar um félagsleg tengsl sem safnast med tengslakonnun;

atvikaskraningar og hrds sem skrad er i dagbok;

upplysingar af gat- og skimunarlistum vegna adkomu skélapjonustu Reykjanesbaejar;

e upplysingar vegna slysaskraningar, s.s. upplysingar um daverka, hvar og hvenaer slysid varé og hver
vidbrogd voru vid slysinu;

e upplysingar vegna tilkynninga til Barnaverndar, s.s. grunur um brot gegn nemanda eda vanrakslu;

e upplysingar vegna samskipta vid logreglu, s.s. vegna alvarlegs ofbeldis, skemmdarverks og
fikniefnabrots nemanda;

e  ljésmyndir Ur skoélastarfi, bekkjamyndir og myndbénd.

Pa er reglulega 16gd konnun fyrir nemendur i peim tilgangi ad sinna I6gbundnu eftirliti med geedum
skélastarfsins, en svér nemenda eru épersdnugreinanleg og pvi aldrei rekjanleg til tiltekinna nemenda.

Auk framangreindra upplysinga kann skélinn ad safna og vinna adrar upplysingar sem nemendur, foreldrar
og forradamenn telja naudsynlegt ad upplysa skélann um, sem og upplysingar sem eru skélanum
naudsynlegar vegna starfsemi skélans.

4, Hvadan koma upplysingarnar?

AJ meginstefnu til koma paer persénuupplysingar sem skélinn vinnur med beint fra foreldrum,
forra@amonnum og nemendunum sjalfum, en starfsfélk skdlans skrair einnig upplysingar um nemendur,
sem eru naudsynlegar vegna skoélastarfsins og til ad tryggja utanumhald um nemendur. Upplysingar kunna
einnig ad koma fra utanadkomandi sérfraeedingum, s.s. proskapjalfa, skélahjukrunarfraedingi, salfreedingi og
60rum sem koma ad mali barns. Hafi verid 6skad eftir atbeina fraedslusvids Reykjanesbajar vegna
skélapjénustu, s.s. vegna salfraedi- og kennsluradgjof, kunna upplysingar um nemendur jafnframt ad koma
fra freedslusvidi. P4 kunna jafnframt ad berast upplysingar Ur grenndarsamfélaginu, p.e. iprottamidstod,
leikskélum sem nemendur koma Ur og fra 68rum ibdum vegna mala par sem atbeina l6greglu er porf.

5. Hvers vegna safnar skdélinn persdnuupplysingum og a hvada grundvelli?

Skdlinn safnar persdnuupplysingum um nemendur, foreldra og forradamenn fyrst og fremst til ad uppfylla
skyldur sinar samkveemt l6gum um grunnskdla og stjérnvaldsfyrirmaelum settum med stod i peim l16gum.
Su vinnsla sem framkvaemd er a peim grundvelli felst einkum i vinnslu & eftirfarandi upplysingum:

e samskiptaupplysingar nemenda, foreldra, forradamanna og annarra tengilida sem gefnir eru upp,
svo sem nafn, kennitala, heimilisfang, simanimer og tolvupdstfang;

e upprunaland, médurmal og tungumal talad inn a heimili;

e  bekkur;



kyn;

heilsufarsupplysingar, s.s. um ofnaemi, greiningar og vegna parfar & sértaekri adstod;

upplysingar ur einstaklingsndmskra

upplysingar um félagsleg tengsl nemenda;

upplysingar um vidveru, s.s. um maetingu, leyfi og veikindi;

upplysingar um greidslumata i fristund;

urlausnir nemenda i verkefnavinnu og 4 préfum;

namsmat;

upplysingar ar skimunum eftir ndmsordugleikum;

upplysingar um hdépaskiptingu;

dagbdkarskraningar sem innihalda atvikaskraningar og hros;

e upplysingar vegna slysaskraningar, s.s. upplysingar um averka, hvar og hvenaer slysid vard og hver
vidbrogd voru vid slysinu;

e upplysingar af gat- og skimunarlistum vegna adkomu skdlapjénustu Reykjanesbaejar;

o netfang nemenda i peim tilgangi ad veita adgang ad upplysingakerfum skdlans;

e upplysingar ur tengslakénnunum sem pattur i kdnnun a félagstengslum.

Vinnsla heilsufarsupplysinga nemenda er jafnframt naudsynleg vegna sjukdéma sem nemendur glima vid
og til pess ad koma til méts vid nemendur, en i grunnskdlalégum er ad finna heimild fyrir vinnslu
personuupplysinga sem naudsynlegar eru fyrir velferd barnsins. Pa kann vinnsla skdlans &
personuupplysingum nemenda, foreldra og forradamanna jafnframt ad byggja @ 68rum lagaskyldum
skdlans, s.s. @ grundvelli barnaverndarlaga.

Vinnsla persénuupplysinga vegna samskipta skdlans vid logreglu getur ymist byggt 4 l6gmaetum
hagsmunum skdlans af 6ryggis- og eignavorslu eda 4 lagaskyldu skélans um ad tilkynna alvarlegri brot til
l6greglu.

Su vinnsla sem framkvaemd er til ad uppfylla skyldur skélans samkvaeemt samningi okkar vid foreldra og
forra@amenn getur vardar medal annars mjolkuraskrift nemenda, fristundavistun og samning um notkun
nemenda a spjaldtolvum.

pa dskar skolinn eftir sampykki foreldra og forrddamanna fyrir téku og birtingu ljdsmynda og myndefnis ur
skélastarfi nemenda sem og toku bekkjarmynda. Avallt er haegt ad afturkalla sampykki fyrir birtingu
myndefnis med pvi ad hafa samband vid skdlastjora.

Skélinn skuldbindur sig ad 6ll vinnsla @ persénuupplysingum um nemendur sé l16gleg, sanngjorn og gagnsee.
Upplysingum verdi adeins safnad i tilteknum, sérstokum og l6gmaetum tilgangi og ad s6fnun og vinnsla
gangi ekki lengra en porf krefur midad vid tilgang vinnslunnar. Vinnsla skal i 6llum tilvikum vera naegileg,
videigandi og takmorkud vid pad sem naudsynlegt er midad vid tilgang vinnslunnar.

6. Midlun til pridja adila

Skélinn kann ad midla upplysingum til pridja adila vegna pjénustu peirra vid skélann eda nemendur. bar
sem rekstur skélans er i hdndum Reykjanesbaejar og ymis pjonusta vid skoélann er jafnframt fengin padan,
kann skélinn ad midla persénuupplysingum til tiltekinna svida sveitarfélagsins. bannig kann skdlinn ad
midla upplysingum til fraedslusvids Reykjanesbeejar vegna skoélapjonustu. Nemendaverndarrad fjallar
jafnframt um tilvisanir til skélapjonustu sveitarfélagsins og tekur pvi vid naudsynlegum
persénuupplysingum svo haegt sé ad déska eftir séridrreedum fyrir vidkomandi nemanda. Einnig kann ad vera
midlad til fjarmalasvids vegna utgafu reikninga og bdkhalds og til skrifstofu stjornsyslu vegna upplysinga og
télvumala. | pessum tilfellum koma vidkomandi svid og skélinn fram sem sameiginlegir abyrgdaradilar.

Skdlinn kann einnig ad midla upplysingum til pridja adila vegna pjénustu peirra vid skélann eda nemendur.
T.a.m. er samskiptaupplysingum nemenda og foreldra sem og heilsufarsupplysingum nemenda midlad til
Heilbrigdisstofnunar Sudurnesja vegna pjonustu skolahjukrunarfraedings og ef alvarleg slys verda &



nemendum kann upplysingum um slysid ad vera midlad til tryggingafélags skélans. P4 er upplysingum
vegna samramdra konnunarpréfa og lesferils nemenda midlad til Menntamalastofnunnar.

Myndir kunna ad vera birtar i dtgefnu efni a vegum skélans (vikupistlum, skélandmskra o.fl.), & vefsidu
skélans, 8 Mentor og a veggjum skdlans. Myndefni kann einnig ad vera birt i fjolmidlum.

Pegar nemendur skipta um grunnskéla eru naudsynlegar upplysingar sendar i méttokuskdla og geta
foreldrar og forrddamenn jafnframt éskad eftir pvi ad umsjénarkennari upplysi nyjan umsjonarkennara
nanar um namslega stodu nemanda. begar nemandi lykur tiunda bekk og hyggst saekja nam a neesta
skdlastigi er naudsynlegum upplysingum um nemanda midlad til vibkomandi framhaldsskéla.

Pa kunna pridju adilar sem veita skélanum upplysingataeknipjénustu ad hafa adgang ad
persénuupplysingum peim sem skradar eru hja skélanum.

Peir adilar sem veita skélanum upplysingateeknipjénustu kunna ad hysa upplysingar utan islands. Skélinn
mun p6 ekki midla persénuupplysingum utan Evrépska efnahagssveedisins nema slikt sé heimilt 4 grundvelli
videigandi persénuverndarloggjafar.

Einnig kann persénuupplysingum ad vera midlad til pridja adila & grundvelli laga, s.s. til Barnaverndar,
l6greglu og Menntamalstofnunnar, eda til ad bregdast vid loglegum adgerdum eins og husleitum, stefnum
eda domsurskurdi. Afhending getur einnig verid naudsynleg i neydarastandi eda til ad tryggja oryggi
starfsmanna og nemenda skélans.

7. Hvernig er oryggi personuupplysinga tryggt?

Skélinn leitast vid ad gripa til videigandi taeknilegra og skipulegra radstafana til ad vernda
persénuupplysingar, med sértoku tilliti til edlis peirra. bessum rddstéfunum er ztlad ad vernda
persénuupplysingar gegn pvi ad paer glatist eda breytist fyrir slysni og gegn dleyfilegum adgangi, afritun,
notkun eda midlun peirra.

8. Hversu lengi eru personuupplysingar vardveittar?

Grunnskdli & vegum Reykjanesbaejar er afhendingarskyldur til bjédskjalasafns islands & grundvelli laga nr.
77/2014 um opinber skjalaséfn, pvi er skdlanum éheimilt ad 6nyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir
gildissvid laganna, nema med heimild pjédskjalavardar.

9. Réttindi nemenda og foreldra og forradamanna vegna peirra
personuupplysinga sem skolinn vinnur

PU att rétt 4 ad fa stadfest hvort vid vinnum persdénuupplysingar um pig eda barn pitt, og ef svo er getur pu
Oskad eftir adgangi ad upplysingunum og hvernig vinnslunni er hagad. b3 kann einnig ad vera ad pu hafir
rétt & ad fa afrit af upplysingunum. Vié dkvednar adstaedur getur pu farid fram 4 pad vid skdélann ad vid
sendum upplysingar, sem pa hefur sjalf/ur 14tid okkur i té eda stafa fra pér, beint til pridja adila, s.s. annars
skéla.

bPa att pu og barn pitt rétt & ad fa rangar persdnuupplysingar leidréttar. Réttur til eydingar
persénuupplysinga er p6 takmarkadur, i ljosi pess ad skélinn er afhendingarskyldur adili @ grundvelli laga
um opinber skjalaséfn. Undir akvednum kringumstaedum getur réttur til takmorkunar & vinnslu
persénuupplysinga verid til stadar, t.d. ef pu dskar eftir leidréttingu & upplysingum. Einnig getur pu éskad
eftir pvi ad skolinn vinni ekki persénuupplysingarnar frekar 8 medan skélinn sannreynir ad upplysingarnar
séu i raun rangar.

Sé vinnsla @ persénuupplysingum pinum eda barns pins byggd 4 I6gmatum hagsmunum skélans, eda pvi
opinbera valdi sem skdlinn fer med, att pu einnig rétt a8 ad métmaela peirri vinnslu.



Framangreind réttindi eru pd ekki fortakslaus. bannig kunna I6g ad skylda skélann til ad hafna dsk um
adgang ad gognum. Pa getur skélinn hafnad beidni pinni vegna réttinda annarra adila, s.s. til fridhelgi
einkalifs, telji skolinn pau réttindi vega pyngra.

10. Fyrirspurnir og kvartanir vegna vinnslu persénuupplysinga

Ef pu vilt nyta pér pau réttindi sem lyst er i 9. gr. i stefnu pessari pa visast til umsdknarforms a
MittReykjanes.is, eda ef pu hefur einhverjar spurningar vardandi persénuverndarstefnu pessa eda pad
hvernig skélinn vinnur med persénuupplysingar, vinsamlegast hafdu pa samband vid skdlastjéra
Myllubakkaskéla. Einnig er haegt ad hafa samband vid persénuverndarfulltria sveitarfélagsins med pvi ad
senda tolvupdst & netfangid personuvernd@reykjanesbaer.is.

Ef pu ert ésatt/ur vid vinnslu skdlans a persénuupplysingum getur pu sent erindi til Persdnuverndar
(www.personuvernd.is).

11. Samskiptaupplysingar

Skolastjéri Myllubakkaskdla hefur umsjon med eftirfylgni pessarar persénuverndarstefnu. Hér fyrir nedan
ma finna samskiptaupplysingar skélans:

myllubakkaskoli@myllubakkaskoli.is
Samskiptaupplysingar skélans:

Myllubakkaskali
Sélvallagata 6a
230 Reykjanesbaer
420 1450

12. Endurskodun

Skdlinn getur fra einum tima til annars breytt persénuverndarstefnu pessari i samraemi vid breytingar a
videigandi 16gum eda reglugerdum eda vegna breytinga 4@ pvi hvernig skélinn vinnur med
personuupplysingar. Verdi gerdar breytingar a stefnu pessari verdur slikt kynnt nemendum, foreldrum og
forra@amonnum a sannanlegan hatt.

Allar breytingar sem kunna ad verda gerdar a stefnunni taka gildi eftir ad uppfeerd utgafa hefur fengid
sampykkt fraedslurads.


http://www.personuvernd.is/
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